Приложение

к Методическим рекомендациям
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ г.КАСПИЙСКА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	РД, г.Каспийск, поселок Кирпичный, МКОУ "СОШ №5" 

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Зачисление в образовательное учреждение

	4. 
	Краткое наименование услуги
	нет

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о  «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

	

	1
	Зачисление в образовательное учреждение
	1 день
	1 день
	Отсутствие пакета документов
	Не соответствие возраста 6,6 лет
	Заявление 
	С момента подачи заявления
	нет
	нет
	нет
	РД, г.Каспийск, поселок Кирпичный, МКОУ "СОШ №5"
	В РД, г.Каспийск, поселок Кирпичный, МКОУ "СОШ №5"


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Наименование «подуслуги» 1. 
Зачисление в образовательное учреждение
 

	
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность (паспорт)
	Действующий паспорт
	Проживание в микрорайоне
	Родители и  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Копия документа, удостоверяющего личность родителя и  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Действующий документ


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Наименование «подуслуги» 1. 
Зачисление в образовательное учреждение


	
	Заявление
	Заявление 
	Оригинал -1
	Нет 
	Форма 
	шаблон
	образец


	
	Правоустанавливающие документы.
	Документ удостоверяющий личность родителя или  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	Свидетельство о рождении
	Свидетельство о рождении
	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	СНИЛС ребенка
	СНИЛС ребенка
	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	Медстраховой полис
	Медстраховой полис
	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	Справка о составе семьи
	Справка о составе семьи
	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	Справка с места жительства
	Справка с места жительства
	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	Медсправка на ребенка
	Медсправка на ребенка
	Копия-1
	Нет 
	-
	-
	-

	
	Фото 6х8 -2 шт. Цветные
	Фото 6х8 -2 шт. Цветные
	Оригинал -1
	-
	-
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. 
Зачисление в образовательное учреждение


	-
	-
	- 
	-
	- 
	- 
	- 
	 -
	 -


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. 
Зачисление в образовательное учреждение


	  
	Приказ о зачислении
	Форма
	положительный
	Справка о зачислении
	-
	В МКОУ "СОШ №5" на бумажном носителе
	-
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. 
Зачисление в образовательное учреждение

	1
	 Информирование и консультирование  по предоставлению муниципальной услуги
	 Прием заявителей ведется специалистом в дни и часы приема в соответствии с графиком работы.
	1 рабочий день
	 Сотрудник школы
	Бланки заявлений 
	Образец  


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1. 
Зачисление в образовательное учреждение

	Портал государственных услуг, официальный сайт школы, другие способы
	Портал государственных услуг,

 официальный сайт школы 

Самостоятельно 
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата
	нет
	Приказ о зачислении,

 справка о зачислении

на бумажном носителе, 

на сайте школы
	Письменно или устно


9

